Nouveaux sites internet pour les clubs

Mon site sur www.ffe.com

Vous n'avez pas encore de site internet, ou vous souhaitez en cr'er un pour un
concours ou une manifestation particuli)re ? Vous avez une heure devant vous,
lancez-vous et retrouvez sur www.developpement.ffe.com, un mode d'emploi
pas $ pas en plus du guide en ligne pour cr"er votre site gratuitement.

Une fois la cré#ation amor-
cHe, il ne vous reste plus
qu'%vous laisser guider. La
page#ape par #apedu site
www.developpement.&e.com
vous prisente tout ce que
vous avez %faire en vue
d'une criation rifussie.

/ PN [EFEPN BJCF I Clest
|'adresse Internet de votre
futur site web. Choisissez
un nom simple en corrfia-
tion avec le nom usud de
votre club.

Par d#faut, cest le code
adh#ent %11 chi&res qui
constitue votre nom de
domaine.

$I PIYCEVINPEMNO Une

Le site d'evek_}_%p:ement .&e comvousdonne le mode d'emp iai

devotre siteclu

interface compos#e de huit
mod( les de pages web vous
est propos#e. Il vous su+t
de cliquer sur celui qui cor-
respond le mieux %l'iden-
tit#graphiquedevotre site.
/ PN [EVOINFIChoisissez
lenom qui "gureradans la
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banni(re de votre site puis
faites toutes les modi" ca-
tions de pdlices et de cou-
leurs que vous souhaitez.
Y& TIRIQUPOILa descrip-
tion se positionne sous le
titre dans la banni(re des
pages web. Comme pour le
nom du site vous pouvez
choisir sataille, sapdice et
son positionnement.

N BHF EF TPOE 11 Mimages
de fond pr#d#' nies vous
sont propos#es. Pour plus
de personndisation, vous
pouvez #Hgaement cliquer
sur Modi"er pour ins#rer
une image personnelle.
Retrouvez plus de d#ails
aur le choix et 'utilisation
des images destin#es %
votre site dans la rubrique
Vos images.

#PSEVSFILa bordure pr#-
d#' nie est un simple trait.
Vous pouvez la changer
maintenant ou plustard en
diquant sur Modi" er.
$POBOZ  BENJOITEB
FVS[ENn saisissant votre

adresse mel, vous permet-
tez au webmaster FFE de
se mettre en contact avec
VOous.
4TBVDVSFEVINIF 61 PIYD
EFTOBHFTO O Toutes les
pages coch#es seront a+ -
ch#es dans l'arborescence
de votre site. Toutes celles
qui comportent des infor-
mations FFE seront mises %
jour automatiquement.

[ 11 [
Lesiten'est pas encore crift
maisd# %vous priparez vos
premi(res pages, celles qui
permettront %l'internaute
de communiquer avec vous,
de vous localiser et d#a-
blir un premier contact.
Retrouvez tout ce qu'il y a
Y%savoir sur ces trois pages
danslasuitedelarubrique
criaion de www.developpe-
ment.&e.com.

' PSN VMISFOEFOIPOLROLD
[MJOIUBMIBUPOL Inscri-
vez votre adresse, vous
pourrez )tre joint par mail
directement via votre site
Teb. Vous a#ez ainsi un
formulaire avec votre mail
cach#pour #viter lesrobots
spammeurs. L'initiaisation
de ce module vous permet-
tra par la suite d'instrer
des formulaires de contact
dans les pages du site o]
celavous serautile.

( PPHEN BQC o0 JOJUBNE
TBUPOIICliquez sur plan.
Toomez grice au bouton



47-5 & amenez la T(che
FFEsur lelieu orsetrouve
votre centre #Hguestre.
I est important que la
(che FFE ne cache pas les
grandes villes proches de
votre centre #guestre a"n
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de faciliter |e rep#rage gifo-
graphique de votre #ablis-
sement pour les visiteurs
devotresite. Centrez votre
dub. Qiquez sur Enregis-
trer ce plan pour pour-
suivre.

1BHFCE BDOWEFINIEVCINF o articles dans la rubrique

FEJP I Cette page vous est
automatiquement servie
Blle fonctionne comme un
module article classique
Retrouvez toutes les infor-
mations sur les modules

Gerer son site au quotidien

administration du site
www.developpement . ffe.
com. Vous d#couvrirez
comment saisir, importer,
mettre en pagedu texte. |

Alimenter votre site et le tenir $ jour r"guli)rement est la clef du ZWeb succ)s.C
Le site www.qeveloppement.ffe.com est fait pour vous aider dans votre d"marche.
Pr"sentation rubrique par rubrique.

Vi te atws s § gt !

Vous frouverez dans le
contenu des pages de cette
rubrique, toutes les defs
du parfait administrateur.
On vous expliquecomment
vous identi"er, imprimer
vos cartes de visites etc™
Bref, comment optimiser
I'utilisation de l'outil mis
# votre disposition.

Vous trouverez #galement
comment fonctionne dans
le d#tail, le module article,
module de base des sites
internet en &.com.

Le site est cr## mais per-
sonne ne le trouve sur les
moteurs de recherche. Pas
de paniqueclest Tnormal .
Les moteurs de recherche
mettent dans le meilleur
des cas 7% Isemain es pour
remonter en ri#ffrence
ment. De plus, une admi-
nistration rationnelle des
pages permet d'am#Aiorer
ce fameux rifffrencement.
Parcourez cette rubrique
qui donnera les solutions
pour avoir un site en haut
des listes selon les th(mes
d#ve opp#s chez vous.
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pour le site devotre club

HEEEEEEEE
Panne d'inspiration, peur
de la page blanche, plon-
gez-vous dans la rubrique
Vos textes qui vous donnera
du contenu pour aimen-
ter vos pages. Fillez sans
scrupule cette banque mise
% votre disposition pour
#o&er votre dite d'infor-
mations gin#rales. Fensez
Y%ce propos qu'un site trop
maigre en contenu sera
automatiquement  boud#
par l'internaute. Qur inter-
net commeailleurs, Tl vaut
mieux faire envie que piti#.

Vous d#couvrirez dans

Le sitedeveloppement.&e.comregroupe toutes lesressources FFE

ces pages tout ce que vous
devez savoir sur l'image et
I'internet. All#ger des pho-
tos, les int#grer dans un
article ou m)me les inst
rer dans un abum. Une
page est #galement didide
% a vid#o et une autre aux
droits n#cessaires pour la
publication. Vous pourrez
#gdement voir l'impor-
tance des |#gendes et du
choix des visuels. En" n une
banque de photos est mise
%wvotre disposition au t##
chargement dans ces pages.

Pour les plus incertains,
cette rubrique vous pri
sente comment facilement

consulter toutes les aides
et conseils mis %votre dis-
position. Sont aussi  lis-
t#s les di&#rents articles
parus dans la Ref, 'aide en
ligne ainsi que les forma
tions en r#gion propos#s
par la FFE pour vous per-
mettre d'avancer au mieux
dans votre dé#marche inter-
net.

. BU IBIY FCFSU

FICHIERS
TELEVERSES

Faiteslem#nageen vue
decettenouveleann#e,
tenez Your vos' chiers
tAfverss, " chiers FDF

et autres" chiersimages
charghs sur le serveur.
Pensez %#guli( rement
vidanger vosanciennes
parutionsd' n denepas
dourdir inutilement
votreserveur. Pour
cdarendez vousdans
l'onget aborescencede
I'administration, diquez
sur mes " chiers tHi#versis et
utilisez lacroix rougepour
fareletri.
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Obligations des responsables de sites internet

Les honnes pratigues

La plupart des clubs ont maintenant leur site internet. Tour d'horizon des
obligations |" gales des responsables de sites internet, des mentions |"gales aux
droits § I'image, en passant par les obligations li"es au recueil d'informations

d'ordre personnel.

Quel que soit le site, lorsqu'il
est mis en ligne par une
QFSTPOOFCNPSBM, clest-%
dire une association ou une
soci## les mentions obliga-
toires %faire " gurer sont : la
raison sociale, le si(ge socia,
un num#o de t##phone, le
nom du directeur de la publi-
cation et/ou du responsable
de la réidaction, en gin#ra le
girant du club, ainsi que les
conditions d'h#bergement du
site : nom de I'h#bergeur, rai-
son sociade, adresse, num#ro
de t#i#phone. S I'h#berge-
ment se fait sur un serveur
personnel, il faudrale prifciser.
Lorsqu'un site internet est
mis en ligne par une QFS-
TPOOF ) ZTIRVE, clest-%dire
un particulier, si vous )tes

REFERENCES
JURIDIQUES

Loi nT=1Zdu

Cjenvier 10 rdative %
l'informatique, aux " chiers
e auxlibertds

Diforet n22002=130Cdu

20 octobre 2000pris pour

I'gpplication delaloi nC
T=1Cdu Cjenvier 10
rdative %'informatique,
aux" chierset aux libertts

Loi n2200=TTdu

21 juin 200Cpaur la

oon" encedans|foonomie
num#rique

Lesite de la CNIL proposedes mentions types

€n nom propre par exemple,
et m)me si vous #ditez un
blog, vous devez faire appa-
raire des mentions l#gales
. nom, primoms, adresse du
domicile, num#ro de tH#
phone ainsi que les condi-
tions d'h#bergement du site
- nom de I'h#bergeur, raison
sociae, adresse, num#o de
tdtphone. S ['h#bergement
se fait sur un serveur person-
nel, il faudra le pr#ciser.

Pour les personnes physiques
uniquement, il est possible
de garder son anonymat,
d(s lors que les coordonn#es
exactes de I'Hditeur ont ##
transmises de fa*on correcte
% I'h#bergeur. Clest alors
I'h#bergeur qui sera tenu de
communiquer les informa-
tions sur I'#diteur, mais uni-
guement dans le cadre d'une
proc#dure judiciaire.

Vous pouvez rajouter
guelques mentions, dans
une rubrique informations
I#gaes qui ne sont pas obli-
gat oires mais utiles : le droit
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applicable en cas de litiges,
une clause d'exclusion de res-
ponsabilit#.

S vous collectez desinforma-
tions telles quel'adresse #lec-
tronique, le nom, l'adresse
postae des utilisateurs de
votre site, vous devez respec-
ter les obligationssuivantes :

-Informer les personnes du
caract(re facultatif ou obli-
gatoire des réfponses qu'elles
doivent fournir, par le biais
d'une phrase comme : Cles
champs marqu#s dun ast#
risque sont obligatoires 7

-Informer sur les modali-
UTdexercice de leur droit
d'acc(s, de modi" cation, de
recti" cation ou de suppres-
sion concernant les infor-
mations qui les concernent,
par le biais d'une phrase de
ce type: TConform#ment %da
Loi CInformatique et Libert#s

Cn 0T+ Cdu Djanvier 1007
vous disposez d'un droit d'ac-
ds, de modi" cation, de recti-
"cation et de suppression des
donn#es qui vous concernent.
Vous pouvez l'exercer en adres-
sant un message % . 0T

-Informer les utilisateurs
sur les personnes % qui
sont destin#es les infor-
mations collect#es, par ce
type de phrase : CLes infor-
mations qui vous concernent
sont destinfes % Mom de
I'#tablissement #questre par
exemple .

- - BEVSCFEFTPOIFSVBUPO des
donn#es collect#es doit )tre
d#termin#e et )tre en rela-
tion avec l'utilisation qui en
serafaite.

- 4JCWPVTTIPVI BIUF] CIEBOT-
mettre les donn#es collec-
t#es %des tiers dans un but
de prospection commer-
cide, vous devez informer
les utilisateurs et obtenir
leur autorisation, par le
biaisd'unephrase telleque:
“Nous pouvons )tre amen#s %
transmettre des informations
vous concernant %des tiers,
si vous ne le souhaitez pas,
cochez la case ci-contre. O

Il est important que vous
puissiez magriser les discus-
sionssurvotresite @' n d'#vi-
ter que votre responsabilit#
soit engagte pour des propos
tenus sur votre site.

Vous pouvez mettre en place



un mod#rateur qui pourra
supprimer avant chaque
di&usion, les messages qui
auraient un contenu litigieux,
susceptible dengager votre
responsabilit#.

Vous devez informer les uti-
lisateurs de cet espace de
discussion de sa " ndit# de
l'interdiction qui leur est
faite de collecter et d'utiliser
%des "ns commerciaes les
donn#es personnelles "gqu-
rant dans cet espace, ains
que leurs r(gles de fonction-
nement, et si c'est le cas, de
I'existence d'un mod#rateur.

Vous devez informer les
personnes concern#es de
I'existence et des modait#s
d'exercice du droit d'acc(s
et de recti”" cation ainsi que
leur droit de demander %tout
moment la suppression des
informations les concernant.

S vous mettez en place un
formulaire de contact ou si
vous invitez vos utilisateurs
Y%remplir un formulaire pour
r#colter des informations les
concernant. Cela implique
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quelques obligations:

-Distinguer clairement les
informations obligatoires,
des informations faculta-
tives, par le biais d'un ast#
risque par exemple.

-Indiquer la personne %aqui
sont destin#es les r#ponses.

- S voustransmettez lesdon-
n#es collect#fes par le biais
de ce formulaire %des tiers,
les utilisateurs doivent )tre
inform#s et doivent donner
leur accord pour cette trans-
mission, par le biais d'une
case % cocher 4oir para-
graphe ci-dessus pour un
exemple de phraseh

Les informations collect#es
doivent )tre conservifes le
temps n#cessaire %la " nalit#
du traitement et ce temps
doit )tre d#ermin# par
exemple l'ann#e de conser-
vation peut )tre la dur#e du
forfait du cavaier.

S votre site web collecte ou

Assurez-vousd'avoir le droit %d'image des personnes quevous meftez
en photosurvotre siteet des photographescr#ateurs des clich#s

di&use des informations %
caract(re personnel, vous
devez led#clarer %4aCNIL. En
e&et, ladi&usion et la collecte
de donn#es %caract(re per-
sonnel %partir d'un site web
dans le cadre d'activit#s pro-
fessionnelles, politiques ou
associatives restent soumises
% 'accomplissement des for-
malit#s prévues par laloi.
Cependant, les associations %
but non lucratif peuvent )tre
dispensttes de d#laration
aupr(sdelaCNIL en respec-
tant certaines conditions,
#noncies dans la ddlib#ration
n2010-222du 10 juin 2010.
Cette dflib#ration est dispo-
niblesur lesiteinternet dela
CNIL.

% _OJUPOinformations %
caract(re personnel : toutes
les donn#es qui permettent
d'identi"er une personne
directement ou non, tels que
lenom, prénom, date denais-
sance, adresse, e-mail, etc.C

Pour plusderenseignements:
AlloCNIL01 332222
Pour e&ectuer votre d#cla-
ration en ligne : www.cnil fi,
puis cliquez sur T d#clarer O
dans la rubrique profession-
nels et sur la droite Cdsclarer
un site internet °

OO OO0 O o
[l n'est pas interdit aux asso-
ciations non "scalis#es de
crifer un siteinternet, cepen-
dant, ellesdoivent rester bien
vigilantes sur le fait qu'il ne
faut pas que ce site puisse
)ire consid#r# comme de la
publicit# Cest-%dire qu'elles
peuvent crifer un sitequi per-
met d'informer le public sur
les activitts de |'association,
mais pas se servir de ce site
pour, par exemple, promou-
voir lesreprises du samedi ou
encore les stages durant les
vacances. |

DROIT A I’IMAGE

Veillez naturellement %
respecter strictement les
r(desdedroit %'imagedes
personnesphotogrgphifes,
desauteursde photos
ou dedessins et des

lieux reprisentss. En
savoir plus surlesujet en
consultant |a page www.&e.
comy/ ressources/ Activites/
Spectacle/ Droit-a-l-image
del'sspace Ressources.
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